[bookmark: _GoBack]附件2
系统操作手册
一、登陆方法
1．承担单位项目管理员
承担单位项目管理员收到通知后，请登录本单位管理账号，在“项目管理”—“历史项目管理”中“指派负责人”，仅需指派2016年、2017年项目。
2．项目负责人
项目负责人在“甘肃省科技管理信息系统公共服务平台（https://kjt.gansu.gov.cn/Program/）”登录“新版系统”，在“填写项目评估报告”模块中填写并提交《项目实施情况评估信息表》。未完成项目任务书填报的请先提交项目任务书，再填报项目评估报告。
二、常见问题处理
1．项目负责人无新版系统账号
请联系项目单位管理员，在系统管理—人员管理—添加申报人，并完成项目指派。
2．项目评估模块中无项目填写信息
（1）检查是否填报任务书，提交项目任务书后重试。
（2）2016、2017年项目请联系项目单位管理员完成项目指派。
3．其他系统问题请联系  0931-8817548


