兰州大学第二医院
聘用员工及人事代理办理落户流程
一、需要落户的聘用员工，需按以下程序办理手续：

（一）毕业生持有择业通知书
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（二）毕业生持有就业报到证
1、需要兴源公司办理落户手续
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2、不需要兴源公司落户
不需要兴源公司落户的员工，带报到证、户口迁移证去报到单位办理落户手续即可。
特别提醒：办理改派时由教育机构收取改派费。

二、办理落户提供的材料及费用：
1、就业报到证原件及复印件；
2、户口迁移证；
3、一寸白底彩色照片2张；

4、身份证复印件1张（正反面）；
5、应届毕业生落户费60元。

特别提醒：提交以上材料及费用时，将备注有身份证编号及姓名的1寸白底彩色电子照片，发送至邮箱xyrl_wy@163.com），且以上材料必须齐全后才能落户。
三、人事代理需提供的材料：
1、学籍档案；

2、身份证复印件6份（正反面）；

3、一寸红底彩色照片6张，二寸红底彩色照片4张。

二〇一〇年九月三十日

择业通知书





兴源公司在接收单位栏盖章





人才主管机构在主管单位栏盖章





学校或教育厅换发报到证





户口迁移证





兴源公司办理落户





户口迁移证


























原单位解除证明或退函








学校或教育厅办理改派手续





人才主管机构加注意见并盖章





兴源公司办理落户





兴源公司出具接收介绍信








就业报到证
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